РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «КУЙТА»

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 От «28» июня 2012 г. № 56-П
                               с. Идеал
Об утверждении административного

регламента по предоставлению 

муниципальной услуги  «Ведение учета 
граждан, нуждающихся в жилых помещениях»

 
В целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления  муниципального образования «Куйта», на основании постановления Правительства Российской Федерации от 08.06.2011г. №451 «Об инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме», в соответствии с постановлением главы администрации муниципального образования «Куйта» от 30.12.2011 г. № 58 «Об утверждении сводного Реестра муниципальных услуг и муниципальных функций, исполняемых администрацией Муниципального образования «Куйта»», 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению  муниципальной услуги «Ведение учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях».
Глава МО «Куйта»                                                           Н. Н. Григорьева

Утвержден

Постановлением Главы

администрации муниципального 

образования «Куйта»

№ 56-П от 28.06.2012г.                             

Административный регламент 

по ведению учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях
1. Общие положения
1.1. Административный регламент (далее по тексту – регламент) регулирует предоставление  администрацией МО «Куйта» (далее по тексту — Администрация) муниципальной услуги «Ведение учета граждан, нуждающихся   в жилых помещениях» (далее по тексту — услуга), определяет порядок, сроки и последовательность действий Администрации по предоставлению сведений   по ведению учета граждан, нуждающихся   в жилых помещениях.
1.2 Предоставление муниципальной услуги   осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации;

Жилищным кодексом Российской Федерации;
Закон Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 21.12.1996г. № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;
Федеральный закон от 29.12.2004 г. № 199-ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации в связи с расширением полномочий органов государственной власти субъектов РФ по предметам совместного ведения РФ и субъектов РФ, а также с расширением перечня вопросов местного значения муниципальных образований»;
Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Постановление правительства РФ от 16.06.2006г. № 378 «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире».
1.3. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, (далее – заявители).
1.4. Информация по процедуре предоставления муниципальной услуги может предоставляться: по письменным обращениям; по телефону; по электронной почте в соответствии с Административным регламентом о рассмотрении обращений граждан.

Почтовый адрес администрации: 669457, Иркутская область, Аларский район, с. Идеал, ул. Коммунаров, 17
Телефон: тел. 8(39564)900-74;

Электронный адрес: kujta.grigoreva@mail.ru
Часы работы администрации  по выдаче справок социально-правового характера: понедельник, среда с 08.00 -16.00, пятница  с 8.00-15.00, перерыв на обед с 12.00-13.00.
1.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившегося по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, в который обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.6.1. В случае обращения гражданина по вопросам, не отнесенным к компетенции специалиста, осуществляющим исполнение муниципальной услуги, должны быть переадресованы другому должностному лицу, или обратившемуся по телефону гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

1.6.2. Время разговора не регламентировано, разговор продолжается до полного удовлетворения информационных требований гражданина.

1.7. Консультации представляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов.

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- срок предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, должностных лиц осуществляющих и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.8. Консультация специалиста осуществляются в соответствии с графиком приема. 


1.9. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги

1.9.1. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении административных процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, или посредством личного посещения отдела.

1.9.2. Для получения сведений о ходе рассмотрения заявления на предоставление муниципальной услуги, заявителем при обращении в администрацию указываются дата и номер учетной записи. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе находится рассмотрение его заявления по исполнению муниципальной услуги. 

1.9.3. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, извещение об отказе, направляется специалистом заявителю письмом с уведомлением по почте, по адресу указанном в заявлении, в течение 5 рабочих дней после принятия решения. 

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование услуги: «Ведение учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги   осуществляется  администрацией муниципального образования «Куйта».

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- постановление главы администрации о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
- о снятии с учета;

- об отказе гражданам в принятии на учет.

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Сроки исполнения муниципальной услуги

2.4.1. Решение о принятии на учет или об отказе в принятии на учет принимается не позднее чем через 30 рабочих дней со дня предоставления заявления и документов указанных в разделе 2.5. настоящего регламента.

2.4.2. Должностное лицо не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения о принятии на учет либо об отказе в принятии на учет выдает или направляет гражданину, подавшему заявление о принятии на учет, выдает или направляет гражданину, подавшему заявление о принятии на учет, документ, подтверждающий принятие такого решения.
2.4.3. Решение о снятии с учета граждан принимается в течение 30 рабочих дней со дня выявления обстоятельств, являющихся основанием принятия таких решений.

2.4.4. Решение о снятии с учета выдается или направляется гражданину, в отношение которого принято решение администрацией не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия такого решения.
2.5. Перечень документов необходимых для получения муниципальной услуги
2.5.1. С целью принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, гражданин обращается в администрацию с предоставлением следующих документов:

1) документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи;

2) документы о наличии родственных отношений (свидетельство о рождении ребенка, свидетельство о заключении брака, судебные решения о признании членов семьи и др.)

3) справка о гражданах, зарегистрированных по месту постоянного места жительства заявителя (действительна в течение месяца);

2.5.2. Для снятия с учета граждан:

а) заявление (приложение);

б) документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи.
2.5.3. Для внесения изменения в данные учета:

а) заявление (приложение);

б) документы, подтверждающие изменившиеся обстоятельства.

2.6. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Отказ в принятии граждан на учет принимается в случае:
- не представлены документы, предусмотренные в разделе 2.5. настоящего регламента;

- представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете;

- не истек 5ти летний срок со дня совершения гражданином действий, совершенных с намерением приобретения права состоять на учете, в результате которых такие граждане могут быть признанными нуждающимися в жилых помещениях. 
2.7. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 30 мин.

  2.9. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги - 15 мин.
2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2.11.1. Помещение должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий» СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03

Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

2.11.2. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.

В помещении для ожидания приема потребителей и получения информации размещается информационный стенд, который оборудован карманами формата А-4. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом.

2.11.3. Требования к оборудованию мест ожидания: места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан
и оптимальным условиям работы специалистов отдела, а также должна быть обеспечена возможность для реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги. Места ожидания должны быть оборудованы посадочными местами (стульями, кресельными секциями, скамьями). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. Места ожидания также оборудуются столами для оформления документов, канцелярскими принадлежностями (бумага, ручки, карандаши).

2.11.4. Требования к оформлению входа в здание. Здание (строение), в котором расположена администрация, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение.

2.11.5.Требования к местам приема заявителей.
Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием наименования должности лица, осуществляющего прием заявлений, документов, а также его фамилия, имя, отчество.

2.11.6. Требования к информационным стендам.

На информационных стендах размещается следующая обязательная информация: полный почтовый адрес, справочные номера телефонов, график работы соответствующего исполнителя муниципальной услуги, перечень документов, представляемых заявителями, перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги. 

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
        - возможность получения информации о порядке оказания  муниципальной услуги путем индивидуального и публичного информирования;

- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб на действия (бездействие), решения, принятые Администраций, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

- соблюдение требований комфортности к местам предоставления муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги  является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в администрацию муниципального образования «Куйта» (далее – администрация)  с комплектом документов, указанных в п.2.5.раздела II настоящего административного регламента.

3.2. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

3.3. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица.

3.4. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги.

3.5. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям.

3.6. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе II настоящего административного регламента, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений,  уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений,  возвращает представленные документы; 

- при несогласии заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.7. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении сотрудник, уполномоченный на прием заявлений,  помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.

3.8. Получение документов от заявителя фиксируется сотрудником, уполномоченным на прием заявлений, путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов. 

3.9. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, передает заявителю для подписи второй экземпляр заявления с указанием времени и даты приема документов.

3.10. Рассмотрение заявления

3.10.1. Ведущий специалист  рассматривает поступившее заявление, делает запись в деле принятых документов.

3.10.2. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, проверяет действительность необходимых для оказания муниципальной услуги документов.

3.10.3. Общий максимальный срок рассмотрения заявления не превышает 5 рабочих дня с момента приема заявления. 

3.10.4. В случае возникновения вопросов, решение которых требует более тщательного изучения, документы направляются на рассмотрение Главе. При этом срок, указанный в п. 2.4. настоящего регламента, продляется, о чем заявитель информируется в письменной форме специалистом организационно-правового отдела.                        

3.10.5. По результатам рассмотрения заявления сотрудником, уполномоченным на производство, готовится постановление главы администрации о постановке на учет, снятии с учета или мотивированный отказ о постановке на учет.

3.10.6. Глава подписывает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и передает его в порядке делопроизводства специалисту администрации.
3.10.7. Отказ в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги передается заявителю лично либо направляется по почте с уведомлением о вручении.

4. Порядок и формы контроля по предоставлению муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется комиссией по жилищным вопросам муниципального образования «Куйта».
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами администрации регламента, иных нормативных правовых актов российской Федерации.

4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков исполнения функции, рассмотрение обращений заявителей в ходе исполнения функций, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов администрации.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков исполнения функции осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством российской Федерации.
4.5. Проверки полноты и качества исполнения функции осуществляется комиссией, которая формируется на основании постановления главы МО «Куйта». Результат деятельности комиссии оформляется в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается председателем комиссии, подписывается главой МО «Куйта».
5. Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица,

а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги
5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе осуществления муниципальной функции, действия или бездействия должностных лиц управления, участвующих в осуществлении функции во внесудебном или судебном порядке.
5.2. Жалоба на действие (бездействие) должностных лиц и принятие ими решения при осуществлении муниципальной функции (далее по тексту - жалоба) может быть подана во внесудебном порядке председателю общественной комиссии по жилищным вопросам, главе муниципального образования «Куйта».

5.3. Жалоба подается в письменной форме, должна быть подписана лицом, обратившимся с жалобой (его уполномоченным представителем) и содержать:

а) наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица действия (бездействия) и решения которого обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество лица, подавшего жалобу, место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, личную подпись и дату.

в) существо обжалуемых действий (бездействий), решений.

5.4. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

1) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;
2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержаться сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.5. Жалоба не подлежит рассмотрению и возвращается гражданину в случаях, если:

а) в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом);

в) текст жалобы не поддается прочтению (жалоба возвращается гражданину, если его фамилия и почтовый адрес поддается прочтению);
г) в жалобе содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;
д) разглашаются сведения, составляющую государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.6. Жалоба должна быть рассмотрена в месячный срок с момента ее поступления.

5.7. При обжаловании решений принимаемых в ходе реализации муниципальной функции (о принятии гражданина на учет, о признании гражданина малоимущем и нуждающимся и принятии на учет, отказе в принятии на учет, о снятии с учета, о внесении изменений в данные учета или об отказе во внесении изменений в данные учета) принимается решение об удовлетворении жалобы с отменой (изменением) принятого решения в установленном порядке либо об отказе в удовлетворении жалобы.
При обжаловании иных действий (бездействий) должностных лиц допущенных в ходе реализации муниципальной функции принимается решение об удовлетворении жалобы с принятием мер к устранению выявленных нарушений и решения вопроса о наказании виновных лиц либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.8. Действия (бездействия) должностного лица, его решения, а также решения органа местного самоуправления могут быть обжалованы гражданами в судебном порядке, путем подачи заявления в Аларский районный суд.

Приложение
	
	Главе администрации муниципального образования «Куйта»

______________________________________

от ___________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

паспорт серии _______ № _______________

______________________________________

(кем и когда выдан)

Зарегистрированного по адресу __________

______________________________________

проживающего(ей) по адресу ____________

______________________________________

№ телефона ___________________________
ИНН _________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩЕГОСЯ 

В ЖИЛОМ ПОМЕЩЕНИИ

Прошу включить меня ____________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

являющегося __________________________________________________________________

(указать основания для предоставления гражданину жилого помещения)

и членов моей семьи:

1. ____________________________________________________________________________

(Ф. И. О. , дата рождения, родственные отношения, данные паспорта, ИНН)

2. ____________________________________________________________________________

(Ф. И. О. , дата рождения, родственные отношения, данные паспорта, ИНН)

3. ____________________________________________________________________________

(Ф. И. О. , дата рождения, родственные отношения, данные паспорта, ИНН)

в список очередности граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий и предоставлении жилого помещения

Я и (или) члены моей семьи являемся (не являемся)собственниками (нанимателями) жилых помещений: _____________________________________________________________

(указать Ф. И. О. собственника (нанимателя),

______________________________________________________________________________

местонахождение жилого помещения, общую и жилую площадь, количество комнат)

на основании __________________________________________________________________

(правоустанавливающий документ)

Жилое помещение находится по адресу: _____________________________________

__________________________________. Дом построен в __________ году.

Я, члены моей семьи в течение 5 лет, предшествующих дню подачи заявления о принятии на учет, совершали (не совершали) намеренные действия, приведшие к ухудшению жилищных условий.
Я, члены моей семьи в течение 5 лет, предшествующих дню подачи заявления о принятии на учет, совершали (не совершали) намеренные действия, приведшие к ухудшению жилищных условий.

______________________________________________________________________________

(указать дату и причину совершения сделки)

Другие сведения (признание помещения непригодным для жилья, проживание в квартире нескольких семей, наличие в составе семьи больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, и др.): _________________________________________

Даем согласие на обработку наших персональных данных. Подтверждаем полноту и достоверность представленных сведений и не возражаем против проведением администрацией муниципального образования «Куйта» проверки их полноты и достоверности.

К заявлению прилагаю следующие документы:

1. ____________________________________________________________________________

(наименование документа, когда и кем выдан)

2. ____________________________________________________________________________

(наименование документа, когда и кем выдан)

3. ____________________________________________________________________________

(наименование документа, когда и кем выдан)

4. ____________________________________________________________________________

(наименование документа, когда и кем выдан)

Заявитель ____________________

Совершеннолетние члены семьи:

_____________________________

Дата _________________________

Приложение

Я, ___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

сообщаю сведения об имуществе, находящемся в моей собственности или в собственности членов моей семьи:

1. Жилое помещение общей площадью __________ кв.м, в том числе жилой площадью _______ кв.м, находящееся по адресу: ___________________________________

принадлежащее _______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)
на основании _________________________________________________________________

(правоустанавливающий документ)

Инвентаризационная стоимость ___________ рублей.

2. Гараж, находящийся по адресу: ____________________________________________

принадлежащий _______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

на основании _________________________________________________________________

(правоустанавливающий документ)

Инвентаризационная стоимость ___________ рублей.

3. Земельный участок, находящийся по адресу: ________________________________

принадлежащий _______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

на основании _________________________________________________________________

(правоустанавливающий документ)

Кадастровая стоимость ___________ рублей.

4. Транспортное средство __________________________________________________ 

(наименование)
принадлежащее _________________________________. Стоимость ___________ рублей.

(фамилия, имя, отчество)

5. Прочее недвижимое имущество ___________________________________________

(наименование, адрес)

принадлежащее ___________________ на основании ________________________________

                                                     (Ф. И. О.)                                                                                    (правоустанавливающий документ)

Инвентаризационная стоимость ______________ рублей.
Дата _______________ Подпись ______________________

	
	Главе администрации муниципального образования «Куйта»

______________________________________

от ___________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

Проживающего(ей) по адресу ____________

______________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу снять меня и членов моей семьи с учета нуждающихся в жилых помещениях в связи _________________________________________________________________________

(указать причину снятия с учета)

«_____» __________________ 20____г.

______________________ заявителя                                       ____________________________

                      (подпись)                                                                                                                                       (расшифровка подписи)

Подписи совершеннолетних членов семьи:

______________________ заявителя                                       ____________________________

                      (подпись)                                                                                                                                       (расшифровка подписи)

______________________ заявителя                                       ____________________________

                      (подпись)                                                                                                                                       (расшифровка подписи)

	
	Главе администрации муниципального образования «Куйта»

______________________________________

от ___________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

Проживающего(ей) по адресу ____________

______________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу внести в мое учетное  дело следующие изменения:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать основания изменения – изменение состава семьи, местожительства и др.)

«_____» __________________ 20____г.

______________________ заявителя                                       ____________________________

                      (подпись)                                                                                                                                       (расшифровка подписи)

Администрация муниципального образования «Куйта»
РАСПИСКА

в получении документов прилагаемых к заявлению о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении 

Гр. ___________________________________________________________________________

(Ф. И. О.)

Представлены следующие документы:

	№
	Наименование документа
	Кол-во листов

	
	
	Подлинник
	Копия

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	


Выдана: ______________________________________________________________________

(должность, Ф. И. О., подпись)

Дата, время выдачи расписки: ___________________________________________

Срок исполнения: в течение 30 рабочих дней

Внимание! Отсутствие всех необходимых, для признания гражданина и членов его семьи, в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий, документов может препятствовать принятию на учет. Вам необходимо представить до по адресу: _____________________________ ниже перечисленные документы:

Копии документов предоставляются вместе с оригиналами.

Расписку получил: ___________________________________
Главе муниципального образования «Куйта» 
_______________________________

(Ф. И. О.)

РАСПИСКА.

Я ____________________________________________________________________________

(Ф. И. О., дата рождения)

проживающий(ая) по адресу: ____________________________________________________

состоящий(ая) на учете в качестве нуждающего(ей)ся в улучшении жилищных условий, подтверждаю, что изменений, в представленных ранее сведениях, не произошло.

Дата:

Подпись: 
